
 

แบบบันทึกรายการปฏิบัติงาน 
 

เรื่อง  รายงานโครงการปัจฉิมนิเทศ และมอบประกาศนียบัตรนักเรียนที่สำเร็จการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน                               
ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3 และ สำเร็จการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  6 ปีการศึกษา  2566 

*************************************************************** 

กลยุทธ์   :  การบริหารจัดการ   พัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนให้อยู่ในระดับที่ดีที่มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์และ  
        นักเรียนที่มีกิริยามารยาทที่ดีงาม  น่ารัก : L5 ( Lovable )   
กลุ่มงาน   :  บริหารฝ่ายหลักสูตรและวิชาการ  
โครงการ   :  โครงการปัจฉิมนิเทศ และมอบประกาศนียบัตรนักเรียนที่สำเร็จการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับชั้น

มัธยมศึกษาปีที่  3 และ การศึกษาชั้นปีที่  6 ปีการศึกษา  2566 
ตัวช้ีวัดความสำเร็จ  :  นักเรียนร้อยละ ๘0 เข้าร่วมกิจกรรมปัจฉิมนิเทศ และมอบประกาศนียบัตรนักเรียนที่สำเร็จ 
                 การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3 และ การศึกษาชั้นปีที่  6 ปีการศึกษา  2566 
นวัตกรรมการดำเนินการ :  กลยุทธ์การพัฒนาคุณภาพการศึกษาโรงเรียนแตลศิริวิทยาแบบมีส่วนร่วม (4Joint 5L 
Model)   
ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  นางอุรา  กันพานิชย์  ครูชำนาญการพิเศษ   นางจิราวรรณ   บุญยงค์ ครูชำนาญการพิเศษ       
นางสุกัญญา  ทองแย้ม ครูอัตราจ้าง 
คณะกรรมการดำเนินการ 
  ตามคำสั่งโรงเรียนแตลศิริวิทยา ที่ ๑๗ / 2567 
การดำเนินการ  

กระบวนการดำเนินการด้วยวงจรบริหารงานคุณภาพ PDCA คือ ประกอบไปด้วย 4 ขั้นตอนดังนี้ 
1. Plan (วางแผน) 
 1.1  วางแผนการปฏิบัติงานตามโครงการ งบประมาณ  กำหนดการ 
 1.2  วางแผนแบ่งหน้าที่รับผิดชอบตามคำสั่งโรงเรียนแตลศิริวิทยา ที่ ๑๗ / 2567  
 1.3  ประสานงานประธานในพิธี (นายสุพัฒน์  โพธิสาร  ประธานการสถานศึกษา) 
 1.4  ประสานศิษย์เก่าท่ีประสบความสำเร็จ (นายอุดมศักดิ์  อุดมดี) 
 1.5  จัดเตรียมปกเกียรติบัตร 
    1.6  จัดเตรียมนักเรียน  รายชื่อนักเรียนที่มีผลการเรียนดีเด่น และนักเรียนที่มีจิตสาธารณะ 
2. Do (ปฏิบัติ) 

    2.1 จัดเตรียมสถานที่  บริเวณหอประชุมโรงเรียนแตลศิริวิทยา  ให้สวยงาม ประกอบด้วยป้าย
กิจกรรม แท่นรับประกาศนียบัตร  โต๊ะหมู่บูชา  เครื่องเสียง  จัดเก้าอ้ีเพียงพอกับนักเรียนและแขกผู้มีเกียรติ 
   2.2  จัดซุ้มถ่ายรูป จำนวน  2  ซุ้ม  
   2.3  กิจกรรมมอบประกาศนียบัตรนักเรียนที่สำเร็จการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  
3 และ ชั้นมัธยมศึกษาชั้นปีที่  6 ปีการศึกษา  2566  ดังนี้ 
    2.3.1  เวลา ๐๗.๕๐ น. นักเรียนทุกระดับชั้นเข้าแถวเคารพธงชาติ 
    2.3.2 เวลา ๐๘.๓๐ น. ประธานคณะกรรมการ นายสุพัฒน์ โพธิสาร ผู้บริหาร คณะครูและ
นักเรียน ม.๓ ม.๖ ลอดซุ้มไม้เรียวเข้าหอประชุมคู่ฟ้า 
    2.3.3  เวลา ๐๙.๐๐ น. จุดธปูเทียนบูชาพระรัตนตรัยไหว้พระสวดมนต์ 
ประธานมอบประกาศนียบัตรนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที ่๓ และ ๖ ตามลำดับ 



 

    2.3.4  เวลา ๐๙.๓๐ น. นักเรียนกล่าวคำปฏิญาณตน  ประธานกล่าวให้โอวาทนักเรียน ม.
๓ , ม.๖ บันทึกภาพร่วมกันกับท่านประธาน และครูที่ปรึกษา 
    2.3.5  เวลา ๑๐.๐๐ น. นักเรียน ม.๑ , ม.๒ , ม.๔ ,ม.๕ พร้อมที่โดม และนักเรียน ม.๓     
ม.๖ ออกจากห้องประชุม ร่วมกิจกรรมบูมแสดงความยินดี 
    2.3.6  เวลา ๑๐.๓๐ น. พิธบีายศรีสู่ขวัญ 
    2.3.7  เวลา ๑๑.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวันสัมพันธ์พ่ีน้องเทา แดง 
    2.3.๘  เวลา 13.00 น แสดงความยินดี นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ (ครูแต่งชุด
ครุย  และชุดนักเรียน) 

3. Check (ตรวจสอบ) 
 3.1  นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมดังนี้ 
  3.1.๑  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3  เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน  76  คน  คิดเป็น   

ร้อยละ  ๑๐๐ 
  3.๑.2 นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  6  เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน  ๗๑  คน  คิดเป็น   

ร้อยละ  ๑๐๐ 
  3.๑.3  ผู้ปกครองนักเรียน เข้าร่วมกิจกรรม  จำนวน  ๑๔๓  คน คิดเป็น  ร้อยละ ๙๒.๒๘ 
  3..๑.4  ครูเข้าร่วมกิจกรรม  จำนวน  ๓๒  คนคิดเป็นร้อยละ  ๑๐๐ 
 3.2  ความพึงพอใจต่อกิจกรรมโครงการปัจฉิมนิเทศ และมอบประกาศนียบัตรนักเรียนที่สำเร็จ 

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3 และ สำเร็จการศึกษาชั้นปีที่  6 ปีการศึกษา  2566  ดังนี้ 
 

รายการประเมิน คะแนนรวม ค่าเฉลี่ย 
ระดับ 

ความพึงพอใจ 
1. การรายงานตัวและลงทะเบียนมีความราบรื่น รวดเร็ว 
และเป็นระเบียบ  

๒๔๙ ๔.๐๒ มาก 

2. พิธีเปิด/พิธีมอบเกียรติบัตรมีความราบรื่น รวดเร็ว และ
เป็นระเบียบ  

๒๔๔ ๓.๙๔ มาก 

3. การสร้างแรงบันดาลใจของรุ่นพี่ให้แง่คิดและนำไป
ประยุกต์ใช้ในชีวิตประจำวันได้ 

๒๕๑ ๔.๐๕ มาก 

4. บรรยากาศของงานช่วยส่งเสริมสัมพันธภาพอันดีระหว่าง
ครู  ศิษย์ และผู้ปกครอง  

๒๕๓ ๔.๐๘ มาก 

5. กิจกรรมปัจฉิมนิเทศสร้างแรงบันดาลใจให้นักเรียนศึกษา
ในระดับท่ีสูงขึ้น  

๒๕๒ ๔.๐๖ มาก 

6. มัลติมิเดียประมวลภาพกิจกรรมของนักเรียนชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 3 และ6 สร้างความประทับใจต่อนักเรียน 

๒๔๔ ๓.๙๔ มาก 

7. ความพร้อมของเครื่องเสียงและอุปกรณ์ต่างๆ ที่ใช้ในการ
จัดกิจกรรม  

๒๔๗ ๓.๙๘ มาก 

8. ความเหมาะสมของสถานที่จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศ/การ
มอบประกาศนียบัตร  

๒๕๘ ๔.๑๖ มาก 

9. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรมปัจฉิม
นิเทศ/การมอบประกาศนียบัตร 

๒๓๔ ๓.๗๗ มาก 



 

รายการประเมิน คะแนนรวม ค่าเฉลี่ย 
ระดับ 

ความพึงพอใจ 
10. การจัดสถานที่/ซุ้มต่างๆ มีความสวยงามเหมาะสม
  

๒๕๐ ๔.๐๓ มาก 

11. คุณภาพและปริมาณของอาหารว่าง/อาหารกลางวัน/
เครื่องดื่ม  

๒๓๐ ๒.๓๐ น้อย 

12. ความพึงพอใจ/ความประทับใจต่อภาพรวมของการจัด
กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ/การมอบประกาศนียบัตร 

๒๔๙ ๔.๐๒ มาก 

รวม ๒,๙๖๑ ๓.๘๖ มาก 
  

 3.3   งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ  ๑๕,๐๐๐  บาท 
   3.2  งบประมาณที่ใช้ 
    1)  ค่าโครงไม้ทำแท่นมอบเกียรติบัตร  จำนวน  ๓๘๐  บาท 
    2) ค่าสีทำไม้เรียว  ๕๐๐  บาท 
    ๓) ถ่านไมค์  ๓๕  บาท 
    ๔) ค่าวัสดุอุปกรณ์จัดซุ้ม ม.4  จำนวน  ๒,๐๐๐  บาท 
    ๕) ของที่ระลึกประธานและตัวแทนศิษย์เก่า  ๑,๗๐๐  บาท 
    ๖)  กระดาษเกียรติบัตร ป้ายไวนิลปัจฉิม   ๑,๒๖๐  บาท 
    ๗)  น้ำดื่มร้านมุ่งเจริญทรัพย์พานิชย์  ๙๒๖  บาท 
    ๘)  ดนตรี  ๕,๐๐๐  บาท 
    ๙)  บายศรี และ  พราหมณ์  ๒,๔๐๐  บาท 
    ๑๐)  เครื่องเซ่น  ๑,๒๐๐  บาท 
    ๑๑) วัสดุอุปกรณ์จัดสถานที่หน้าเวที  ๒,๘๑๗  บาท 
    รวมเงินที่ใช้ทั้งหมด          จำนวน   ๑๘,๒๑๘      บาท 
     

4. Act หรือ (ปรับปรุง) 
  4.1  การจัดกิจกรรมงานเลี้ยงนักเรียนให้ความสนใจน้อย 
  4.1  การเตรียมอาหารเกิดความต้องการและนักเรียนให้ความสนใจน้อย 

 
ลงชื่อผู้ที่รับผิดชอบโครงการและรายงาน 

 
 
  นางอุรา  กันพานิชย์   นางจิราวรรณ   บุญยงค์             นางสุกัญญา  ทองแย้ม 
                ครูชำนาญการพิเศษ              ครูชำนาญการพิเศษ                      ครูอัตราจ้าง 
 

ลงชื่อผู้จัดทำแบบประเมินผลกิจกรรม 
 
 
    นายทวีชัย  เสนาบูรณ์     นายชินวัฒน์  มะสันเทียะ 
                   ครูชำนาญการพิเศษ                        คร ูคศ.๑                       



 

ความเห็นหัวหน้างาน 
 ............................................................................................................................. ........................ 
........................................................................................................................................ ........................ 
............................................................................................................................. ................................... 
        ลงชื่อ.................................................................... 
                              (นายภูษิต    ผาสุก) 
                                                                                ครู   คศ.4   ครูเชี่ยวชาญ 
                                                                              หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
ความเห็นรองผู้อำนวยการ 
 ............................................................................................................................. ........................ 
............................................................................................................................. ................................... 
.............................................................................................................................................................. .. 
        ลงชื่อ.................................................................... 
                       (นางวัลย์ลิกา  สรุินทราบูรณ์) 
                                                                          รองผู้อำนวยการโรงเรียนแตลศิริวิทยา 
ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา 
 ............................................................................................................... ...................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
        ลงชื่อ.................................................................... 
                       (นางสาวพิจิตรา   คำมันตรี) 
                                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียนแตลศิริวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก 
ภาพประกอบการจัดงานปัจฉิมนเิทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก 
ตัวแทนศษิย์เก่าและศิษย์ปัจจุบันกล่าวความรู้สึก 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก 
นักเรียนชัน้มัธยมศึกษาปีที่  ๓  และ ๖  รับใบประกาศนียบัตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก 
ภาพประกอบการจัดงานปัจฉิมนเิทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวแทนสภานักเรียนปี ๖๕ มอบเงินสนับสนนุใหสภานกัเรียนปี  ๖๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

(ตัวอย่าง) แบบสอบถาม/ประเมิน การจัดโครงการปัจฉิมนิเทศ ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
วันที ่ ๑๙  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ 

ณ หอประชุมคู่ฟ้า  โรงเรียนแตลศิริวิทยา  
................................................. 

ผู้ประเมิน  (    ) ชาย (    ) หญิง อายุ............ปี 
โปรดทำเครื่องหมาย   ✓  ในช่องที่ตรงกับความเห็นของท่าน  

ที ่ หัวข้อ 
ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 

๑  การรายงานตัวและลงทะเบียนมีความราบรื่น รวดเร็ว 
และเป็นระเบียบ  

     

๒ พิธีเปิด/พิธีมอบเกียรติบัตรมีความราบรื่น รวดเร็ว และ
เป็นระเบียบ  

     

๓ การสร้างแรงบันดาลใจของรุ่นพี่ให้แง่คิดและนำไป
ประยุกต์ใช้ในชีวิตประจำวันได้ 

     

๔ บรรยากาศของงานช่วยส่งเสริมสัมพันธภาพอันดีระหว่าง
ครู  ศิษย์ และผู้ปกครอง  

     

๕ กิจกรรมปัจฉิมนิเทศสร้างแรงบันดาลใจให้นักเรียนศึกษา
ในระดับท่ีสูงขึ้น  

     

๖ มัลติมิเดียประมวลภาพกิจกรรมของนักเรียนชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 3 และ6 สร้างความประทับใจต่อนักเรียน 

     

๗ ความพร้อมของเครื่องเสียงและอุปกรณ์ต่างๆ ที่ใช้ในการ
จัดกิจกรรม  

     

๘ ความเหมาะสมของสถานที่จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศ/การ
มอบประกาศนียบัตร  

     

๙ ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรมปัจฉิม
นิเทศ/การมอบประกาศนียบัตร 

     

๑๐ การจัดสถานที่/ซุ้มต่างๆ มีความสวยงามเหมาะสม      

๑๑ คุณภาพและปริมาณของอาหารว่าง/อาหารกลางวัน/
เครื่องดื่ม  

     

๑๒ ความพึงพอใจ/ความประทับใจต่อภาพรวมของการจัด
กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ/การมอบประกาศนียบัตร 

     

 

สิ่งที่ท่านประทับใจ 
...................................................................................................................................................................................................................... 

ข้อเสนอแนะ
...................................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................... 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


